
附件
阜阳师范学院公务接待清单
年    月    日
	接待单位
	 
	经办人
	 

	接待就餐日期
	      月   日  □中餐 □晚餐      共    餐

	来宾情况
	来宾单位
	 

	
	主宾姓名/职务
	 

	
	来宾人数
	 

	
	来访事由（公务活动项目、时间及场所）
	 

	用餐地点
	 
	接待标准
	 

	陪餐人员 
	 

	住宿时间和地点
	

	接待单位审批意见
	负责人签名（盖章）：
                         年     月      日

	分管领导审批意见
	      年     月      日

	用餐经费结算
	￥          大写：  


注：接待费报销须凭此单办理。

