
附件：

图书馆信息共享空间使用申请表

申请单位（公章）                
	申请教室
	
	使用时间
	

	申请事由
	

	现   场

负责教师
	
	联系电话
	

	借   出

桌椅设施
	         
	使用时间

归还时间
	   

	咨询部负责人或总服务台值班老师意  见
	负责人签名：             单位公章 

	图书馆

意  见
	负责人签名：             单位公章 

	物业管理

部门登记

及检查情况
	使用前登记

接收人：  

接收日期：
	使用后检查情况

设施设备：完整｜不完整(      )

教室卫生：整洁｜未整理

验收人：       日期：


备注：1.请申请人将本人身份证或学生证(工作证)暂时押在二楼总台，方可领取活动室的钥匙。待使用完毕，将活动室打扫整洁干净，归还钥匙后，才能领回本人证件。

      2.请爱护本活动室的一切设施(桌椅、沙发、多媒体等)，如有损坏，照价赔偿。

