阜阳师范学院教师调课申请及补课情况表

（ 201    ——201   学年度第    学期）

	姓    名
	
	性别
	
	所在院所
	

	拟调课班级
	院       专业    级本(专)科    班
	上课地点
	

	授课科目
	
	上课时间
	年  月  日星期   第     节

	调课事由
	

	调课方式
	1、与其他老师对调：将    月    日（星期   ）第   节调至   月    日（星期     ）第    节，并征得对调教师         同意。

	
	2、暂改为自习课：   拟于     月     日（星期    ）第   节，安排补课。

	
	3、请人代课：拟请              老师代课。

	
	4、其它：

	审批意见
	（教师所在院）

教研室主任：       （签名）

年    月    日
	（教师所在院）

学院院长：    （签名）

年   月   日
	（特指公共课和跨院课程）
授课班级所在

学院院长：    （签名）

年   月   日

	备案
	调课教师签名：

年   月   日
	（教务科）经办人签名：

年   月   日


备注：1、授课教师应在调课前填写此表，报相关部门批准，并于调课前交送教务科。

2、教师本人一份，教务科备案一份，教师所在院一份，授课班级所在院一份。 

以下内容请于补课后到授课班级所在院填写

	补课

情况
	补课时间：已于   月    日（星期    ）上午    ：    ——     ：

下午    ：    ——     ：
晚上    ：    ——     ：

	
	补课地点：       楼     教室

	
	院教务秘书签名：

年    月    日


