阜阳师范大学教职工探亲路费报销审批表
	姓　　名
	
	单  位
	
	职  务
(职  称)
	

	出生时间
	
	基本工资
	
	婚  否
	

	参加工作
 时　　间
	
	探望对象（父母/配偶）
	
	联系电话
	

	家庭住址
	

	被探望人
情　　况
	与本人
关　系
	姓  名
	单位、职务
	户口所在地

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	探亲时间
	　　年　　　月　　　日～　　　年　　　月　　　日

	探亲地点
	省　　　　　市         县（区）

	所在单位
意　　见
	　负责人签字：　　　　　　公章　　　　　年　 月　 日

	人 事 处
意　　见
	负责人签字：　　　　　　公章　　　　　年　 月　 日

	备　　注
	


【有关说明】

1.报销条件及标准：

⑴ 已婚教职工探望配偶、未婚教职工探望父母的，每年按国家规定标准报销一次往返路费，当年报销，隔年不报。
⑵ 已婚教职工探望父母的，每四年报销一次往返路费，逾期不再补报。
⑶ 已婚教职工探望配偶和未婚教职工探望父母的往返路费学校全额报销；已婚教职工探望父母的往返路费，在本人月标准工资30%以内的金额，由本人自理，超过部分由学校报销。
2．受理国内探亲车船费报销单位：人事处人事科。

